Adresa: Carsijskabr. 28
84326 Gusinje, Crna Gora

CRNA GORA

OPSTINA GUSINJE
Sekretarijat za opstu upravu i
druitvene djelatnosti

Broj: 02— 3779 E-mail: opstauprava@opstinagusinje.me
Gusinje, 04.09.2023.god. Web portal: www.opstinagusinjie.me

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni
list Crne Gore", br. 044/12 od 09.08.2012, 030/17), Sekretarijat za opstu upravu 1

drustvene djelatnosti, donost

VODIC
za pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za opStu upravu i drustvene djelatnostd

Osnovni podaci:

Naziv organa:  Sekretarijat za opStu upfavu i dru$tvene djelatnosti
Sjediste i adresa: Gusinje, Carsijska 28

Tl 069 721 714

e-mail: opstauprava@opstinagusinje.me

I Viste informacija u posjedu Sekretarijata za op§tu upravu i drustvene
djelatnosti:

1. Javne evidencije i registri:
- Djelovodnik
_ Posebni djelovodnik — knjiga racuna
_ Upisnik prvostepenog postupka po sluzbenoj duznosti
- Upisnik prvostepenog postupka po zahgevima stranaka
- Upisnik uvjerenja
_ Registar izdatih radnih knjiZica
- Registar ugovora o privremenim 1 povremenim poslovima
_ Registar podijetih zahtjeva za jednokratnu novcanu pomoc
- DBvidencija o vojnim i civilnim invalidima rata
- Evidencije o ostalim korisnicima prava
- Registar 0 usmjerenoj djeci sa posebnim obrazovnim potrebama
~ Mati¢ne knjige vjencanih na podrucju Opstne Gusimje
- Registar mjesnih zajednica
- Registar spomen- obiljezja
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Druge evidencije i registri:
~ Registar ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa 1 rukopisa)
_ Tividencija lica ovlaiéenth za ¢uvanje i upotrebu pecata i Stambihja

3. Programi, informacije i drugi akti:
_ Program rada i godiSnji izvjestaj o radu Sekretartjata
_ Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta
- Mislienje na pravilnik o unutra$njoj organizacijt i sistematizaciji radnih
mjesta
- Planovi i programi iz nadleznost Sekretarijata

4. Pojedinacni akt:
- Predmeti u vezi sa zakljucenjem braka
- Rijesenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost
sluzbenika Sekretarijata iz oblasti rada
- Ostala fjedenja 1 odluke

II Ogranicenje pristupu informacijama

Organ vlasti moze ograniéit pristup informaciii ili dijelu informacije, ako je to u
interesu:

1) zastite privatnosti od objelodanjivanja podataka predvidenih zakonom kojim se
ureduje zadtita podataka o licnosti, osim podataka koji se odnose na:

- javne funkcionere u vezi sa vrienjem javne funkcije, kao 1 prihode, imovinu 1
sukob interesa tih lica i njihovih srodnika koji su obuhvaceni zakonom kojim se
ureduje sprjecavanje sukoba interesa,

_ sredstva dodijeljena iz javnih prihoda, osim za socijalna primanja, zdravstvenu
zadtitu 1 zastitu od nezaposleﬂosﬁ;

2) bezbjednosti, odbrane, spolinje, monetarne i ekonomske polidke Crne Gore, u
skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka, oznaceni stepenom tajnost;
3) prevencije istrage i gonjenja izvriilaca krivienih  djela, radi zastite od
objelodanjivanja podataka koji se odnose na:
- spriecavanje izvrsenja krivicnog djela,
- ptijavljivanje krivicnog djela i njegovog izvrsioca,
sadrzinu preduzetih radnji u pretkrivi¢nom i krivicnom postupku,
dokaze prikupljene izvidajem i istragom,
- mjere tajnog nadzora,
zasticenog sviedoka 1 sviedoka saradnika,
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- efikasnost vodenja postupka;

4) vrienja sluzbene duznosti, radi zastite od objelodanjivanja podataka koji se
odnose na:
- planiranja inspekcijske kontrole i nadzota od strane organa vlast,
- konsultacije unutar i izmedu organa vlasti u vezi sa utvrdivanjem stavova, radi
israde sluzbenih dokumenata i predlaganja rjeSenja nekog predmeta,
_ rad i odlucivanje kolegijalnih organa,
- pokretanje i vodenja disciplinskog postupka;

5) zastite trgovinskih 1 drugih ckonomskih interesa od objavljivanja podataka kojt se
odnose na zastitu konkurencije kao i na poslovnu tajnu u vezi sa pravom intelektualne
SVOjine;

6) Ako je informacija poslovna ili poreska tajna u skladu sa zakonom.

11 Postupak za pristup informacijama

Postupak za ptistup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahgev lica koje
trazi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.

Pisani zahtiev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno,
putem poste ili clektronskim putem (faks, e-mail 1 dr.), na adresu Sekretarijata.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na
zapisnik, a organ vlasti je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

IV Nagin pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji
odgovara njegovoj moguénosti i potrebi.

V Rjesavanje po zahtjevu

O zahtjevu za pristup informaciji ii ponovau upotrebu informacija, osim u
slucaju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, organ vlast odlucuje
tiedenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji, odnosno ponovou upotrebu
informacija ili njenom dijelu il zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informadiji ili njenom dijelu odreduje se:

1) nacin na koji se dozvoljava pristup informacij;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troskovi postupka.
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VI Pravo na zZalbu

Protiv akta organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva 1
drugo zainteresovano lice moze iziaviti zalbu Agenciji, preko organa vlast koii je o
zahtjevu rjeS§avao u prvom stepenu.

Izuzetno protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, vec se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor, shodnu zakonu.

VII Troskovi postupka

Visina naknade troskova odreduje se u sljede¢im iznosima za:
1. Fotokopiranje informacije
- format A4 crno-bijeli 0,05€, po stranici,
- format A4 u boiji 0,50 €, po stranict,
- format A3 crno-bijeli 0,10 €, po stranict,
- format A3 u boiji 1€, po stranici,
- format veéi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.
2. Skeniranje informacije: 0,30 €, po stranicl,
3. Dostavlianje informacije: putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom
posilikom prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Ovlagc¢ena 1 odgovorna lica
- za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata,
postupa sluzbenik, u okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji 1
sistematizaciji
- Lice odgovorno za donosenje rjesenja je sekretar Sekretarijata.
_U slucaju odsustva Sekretara, lice odgovorno za donosenje rjesenja je
samostalni savietnik Sekretarijata- Asdren Celaj.

VIII Objavljivanje

Ovaj vodié ée se objaviti na web sajru Opstine Gusinje WWw.o stinagusinje.me

opStu upravu i drustvene djelatnosti
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