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Gusinje, 22.06.2022 godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. List CG“, br.
44/12 1 030/17), Sluzba Predsjednice Opstine Gusinje , donijela je:

vobpIC

ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA ZA OSTVARIVANJE
IZVRSNE FUNKCIJE PREDSJEDNICE ZA 2022 godinu

Ovim vodicem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe za ostvarivanje izvrine funkcije
predsjednice ( u daljem tekstu sluzbe ), postupak za pristup informacijama, troskovi postupka,
ime lica ovla&éenog za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama, i drugi podaci
od znacaja za pristup koje su u posjedu Sluzbe.

| OSNOVNI PODACI

Sjediste Sluzbe je u Gusinju , u ulici Car3ijska br. 26.
Telefon 051 -250-107,

E — mail: predsjednica @opstinagusinje.me

Web : opstinagusinje.me

Djelokrug poslova Sluzbe predsjednice opstine utvrden je élanom 16 Odluke o organizaciji i
natinu rada lokalne uprave Opstine Gusinje (,SI. List CG — op3tinski propisi ,, br. 042/20)

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE

Normativna akta i druge informacije u posjedu Sluzbe:
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe;



- Postupanje po predstavkama i zahtjevina gradana , osim u slu¢ajevima kada je shodno
zakonu pristup informacijama ogranicen:
- Evidencija zaposlenih sluzbenika Sluzbe;

Javnost i transparentnost

Shodno zakonu o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. List CG“ br. 44/12 i 30/17) na
internet stranici opstine Gusinje objavljuju se pojedina¢ne odluke i drugi akti i ugovori
zakljuceni u postupku raspolaganja imovinom Opstine $to istim omogucava pristup na taj
nadin.

lll = POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka :

- PodnoSenjem pisanog zahtjeva Sluzbi neposredno , putem poste ili elektronskim putem
( faks, , e mailidr) ili
- Nausmeni zahtjev, neposredno na zapisnik.
Zahtjev za pristup informaciji podnosi se na propisanom obrazcu ili u slobodnoj formi i treba da
sadrii:
- Nazivinformacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati:
- Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- Podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.
Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja
za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.
Obrazac zahtjeva moze se preuzeti sa web sajta OpStine. Zahtjev za pristup informacijama
osloboden je plaéanja administrativne takse.

1. Nacin podnosenja zahtjeva :

- Zahtjev se podnosi neposredno na arhivi Opstine Gusinje ( pisarnici ).
- Putem poste na adresu : Sluzba predsjednice opstine Gusinje, ulica Carsijska br 26
84326 Gusinje;

- Elektronskim putem na majl: predsjednica@opstinagusinje.me
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Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.



2. Nacin ostvarivanja prava na slobodan pristup informaciji :

Pristup informaciji moze se ostvarit:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe, kod lica koje

je ovlad¢eno za postupanje po zahtjevima;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sluzbe;

- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe neposredno,
putem poste ili elektronslim putem.

3. Rjesavanje po zahtjevu

- Pozahtjevu za slobodan pristup informaciji rjeava se u roku od 15 dana od dana
podno3enja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota ili slobode lica , kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 ¢asova od podnosenja zahtjeva.

- Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja sadri podatak koji je
oznacen stepenom tajnosti, ili ako pronalaZenje trazene informacije zahtjeva
pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se znacajno otezava redovni rad Sluzbe
, rok se moZe produfiti za 8 dana.

- Ako je zahtjev nepotpun i nerazumnjiv, pa se zbog toga po njemu ne moze postupati,
ovlasceno lice je duzno obavjestiti podnosioca zahtjeva da u roku od 8 dana od dana
podnosenja zahtjeva , otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga kako nedostatke da
otkloni.

- Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku , ovlaic¢eno lice ¢e
zahtjev odbiti rjesenjem. Na ovu posljedicu ovlaééeno lice je duZno upozoriti podnosioca
zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od tri dana od dostavljanja rjesenja kojim je pristup

dozvoljen , odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
0 uplati troskova postupka , ako su oni rieSenjem odredeni.

4. Pravna zastita:

Protiv rjeSenja Sluzbe donijetih po zahtjevima za slobodan pristup informacijama , podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice mo3e izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu li¢nih podataka i
slobodan pristup informacijama, u skladu sa zakonom.

IV- TROSKOVI POSTUPKA



Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.
TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva za pristup informaciji.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe , troSkove
postupka za pristup informaciji snosi Sluzba.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove Sluzbe radi kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije , u sljedec¢im iznosima:

1. Fotokopiranje informacije

- Format A 4 crno-bijeli- 0,03 e po stranici

- Format A4 u boji — 0,50 e po stranici

- Format A3 crno - bijeli — 0,08 e po stranici

- Format A 3 u boji— 1,00 e po stranici

- Format vedi od A 3 po cjenovniku pravnog , odnosno fizickoig lica , registrovanog za
obavljanje djelatnosti fotokopiranja

- Kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 e;

2. Skeniranje informacije:

- 0,20 e po stranici

3. Dostavljanje informacije :

- Putem poste ( preporu¢enom posiljkom ) ili brzom poSiljkom prema vazec¢em cjenovniku
postanskih usluga.

TroSkovi postupka uplacuju se prije izvrSenja rjeSenja u korist BudZeta Opstine Gusinje na rac¢un
$35 ~ 655 ECFFE~ L F , sa naznakomsvrha uplate : pristup informacijama u u

posjedu Sluzbe predsjednice opstine Gusinje.

Dokaz o uplati troskova postupka podnosilac zahtjeva dostavlja sluzbi.




V- OVLASCENO | ODGOVORNO LICE

Za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama u posjedu Sluzbe predsjednice
je Rakib Radonc¢i¢ dip ekonomista, zaposlen / a u opstini Gusinje i obavlja poslove i radne
zadatke Pomoc¢nika sekretara za privredu, razvoj i finansije, tel. 068-071-444

Rjesenje o pristupu informacijama Sluzbe donosi ovlasceno lice.

VI- OBJAVUIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli Opstine i na web sajtu Opstine .
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