Adresa: Cardijskabr. 28
84326 Gusinje, Crna Gora

CRNAGORA

OPSTINA GUSINJE
Sekretarijat za opitu upravu i
druitvene djelatnosti

Broj: 02 - 2 77 ¢ E-mail: opstauprava@opstinagusinje.me
Gusinje, 30.05.2022.god. Web portal: www.opstinagusinje.me

Na osnovu ¢élana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni
list Crne Gore", br. 044/12 od 09.08.2012, 030/17), Sekretarijat za opstu upravu 1
drudtvene djelatnosti, donosi

VODIC
za pristup informacijama u posjedu
Sekretarijata za opstu upravu 1 drustvene djelatnosti

Osnovni podaci:
Naziv organa:  Sekretarijat za op$tu upravu i drudtvene djelatnosti
Sjediste i adresa: Gusinje, Carsijska 28
Tel: 069 721 714
e-mail: opstauprava@opstinagusinje.me

I Vrste informacija u posjedu Sekretarijata za op§tu upravu i drustvene
djelatnosti:

1. Javne evidencije 1 registri:
- Djelovodnik
- Posebni djelovodnik — knjiga racuna
- Upisnik prvostepenog postupka po sluzbenoj duznosti
- Upisnik prvostepenog postupka po zahtjevima stranaka
- Upisnik uvjerenja
- Registar izdatih radnih knjizica
- Registar ugovora o privtemenim i povremenim poslovima
- Registar podijetih zahtjeva za jednokratnu novéanu pomoc
- Evidencija o vojnim i civilnim invalidima rata
- Evidencije o ostalim korisnicima prava
- Registar o usmjerenoj djeci sa posebnim obrazovnim potrebama
- Maténe knjige viencanih na podrudju Opétine Gusinje
- Registar mjesnih zajednica
- Registar spomen- obiljezja
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2. Druge evidencije i registri:
- Registar ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa 1 rukopisa)
- Evidencija lica ovlaiéenih za ¢uvanje i upotrebu pecata i Stambilja

3. Programi, informacije i drugi akti:
- Program rada i godi$nji izvjestaj o radu Sekretarijata
- Pravilnik o unutradnjoj otganizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
- Migljenje na pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta
- Planovi i programi iz nadleZznosti Sckretarijata

4. Pojedinaéni akt:
- Predmeti u vezi sa zaklju¢enjem braka
- Rjefenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i odgovornost
sluzbenika Sekretarijata iz oblasti rada
- Ostala rjesenja i odluke

IT Ograniéenje pristupu informacijama

Organ vlasti moze ograni¢iti pristup informaciji ili dijelu informacije, ako je to u
interesu:

1) zastite privatnosti od objelodanjivanja podataka predvidenih zakonom kojim se
ureduje zadtita podataka o liénost, osim podataka koji se odnose na:

- javne funkcionere u vezi sa vrienjem javne funkcije, kao i prihode, imovinu i
sukob interesa tih lica i njihovih srodnika koji su obuhvaceni zakonom kojim se
ureduje sprjecavanje sukoba interesa,

- sredstva dodijeljena iz javnih prihoda, osim za socijalna primanja, zdravstvenu
zadtitu i zastitu od nezaposlenosti;

2) bezbjednosti, odbrane, spoljnje, monetarne i ekonomske politike Crne Gore, u
skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka, oznaceni stepenom tajnost;

3) prevencije istrage i gonjenja izvtSilaca kriviénih djela, radi zadtite od

objelodanjivanja podataka koji se odnose na:

- sptjecavanije izvrienja krivicnog djela,

- prijavljivanje kriviénog djela 1 njegovog izvtsioca,

- sadrzinu preduzetih radnji u pretktiviénom i krivi¢cnom postupku,

- dokaze prikupljene izvidajem i istragom,

- mjere tajnog nadzora,

- zastiCenog svjedoka i svjedoka saradnika,
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- efikasnost vodenja postupka;

4) vrienja sluzbene duZnosti, radi zastite od objelodanjivanja podataka koji se
odnose na:
- planiranja inspekcijske kontrole i nadzora od strane organa vlast,
- konsultacije unutar i izmedu organa vlasti u vezi sa utvrdivanjem stavova, radi
izrade sluzbenih dokumenata i predlaganja rjesenja nekog predmeta,
- rad 1 odludivanje kolegijalnih organa,
- pokretanje i vodenja disciplinskog postupka;

5) zastite trgovinskih i drugih ekonomskih interesa od objavljivanja podataka koji se
odnose na zaétitu konkurencije kao i na poslovnu tajnu u vezi sa pravom intelektualne
svojine;

6) Ako je informacija poslovna ili poreska tajna u skladu sa zakonom.

III Postupak za pristup informacijama

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje
trazi pristup informacii.

Jednim zahtjevom mozZe se traZiti pristup viSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti nepostedno,
putem poéte ili elektronskim putem (faks, e-mail i dr.), na adresu Sckretarijata.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na
zapisnik, a organ vlasti je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

IV Nadin pristupa informacijama licima sa invaliditetom

Licu sa invaliditetom omoguéava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji
odgovara njegovoj moguénost 1 potrebi,

V Rjesavanje po zahtjevu

O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, osim u
sluéaju iz élana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, organ vlasti odlucuje
rjefenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troskovi postupka.
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VI Pravo na Zalbu

Protiv akta organa vlasti o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i
drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji, preko organa vlasti koji je o
zahtjevu rjesavao u prvom stepenu.

Izuzetno protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjavit Zalba, veé se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor, shodnu zakonu.

VII Troskovi postupka

Visina naknade troskova odreduje se u sljedeéim iznosima za:
1. Fotokopiranje informacije
- format A4 crno-bijeli 0,05€, po stranici,
- format A4 u boji 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli 0,10 €, po stranidi,
- format A3 u boji 1€, po stranici,
- formar veci od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnost fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €.
2. Skeniranje informacije: 0,30 €, po stranici.
3. Dostavljanje informacije: putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom
posillkom prema vazecem cjenovniku redovnih postanskih usluga.

Ovlaséena 1 odgovorna lica
- za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretatijata,
postupa shuzbenik, u okviru poslova utvrdenih Pravilnikom o unutrainjoj organizaciji i
sistematizaciji
- Lice odgovorno za donosenje tjesenja je sekretar Sekretarijata.
- U sludaju odsustva Sekretara, lice odgovorno za donodenje rjefenja je
samostalni savjetnik Sekretarijata- Asdren Celaj.

VIII Objavljivanje

Owaj vodi€ ce se objaviti na web sajtu Opstine Gusinje www.opstinagusinje.me

Sekretarka HOS
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