02550 mee

Na osnovu Clana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 075/18), auvezisaélanom4 .5 i 6 Odluke o socijalnim
davanjima opstine Gusinje ("SI list CG”- opstinski propisi br. 16/17), Sekretarka Sekretarijata za
opstu upravu i djelatnost donosi:

INTERNO UPUTSTVO
Za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomoé

Clan 1

Ovim uputstvom se bliZe utvrduju uslovi i natin podno3enja zahtjeva za ostvarivanje prava na
Jjednokratnu nov€ane pomo¢ (u daljem tekstu: JNP), kritetjumi i postupak ostvarivanja prava,
prava, obaveze i odgovornosti namjestenika za prijem zahtjeva i Sekretarijata za op$tu upravu i
drustvene djelatnosti, sprovodenje postupka, utvrdivanje opravdanosti zahtjeva pribavljanjem
dokaza (po sluzbenoj duznosti ili pozivanjem stranke za dopunu).

Clan 2

Zahtjev za JNP podnosi se na propisanom obrascu koji je pripremljen od strane Sekretarijata za
opstu upravu i drustvene djelatnosti, koji je ispunjen na adekvatan naéin i uz isti se prilazu

dokazi za ¢lanove zajedni¢kog domacinstva (o visini primanja, nezaposlenosti, stambenom i
zdravstvenom stanju itd.)

Isti obrazac, po pravilu, ispunjavaju i podnosioci zahtjeva za JNP koji su proslijedeni Sekretarijatu

Clan3

Sluzbenik koji radi na prijemu zahtjeva svakog radnog dana, posle 14 &asova, sve zahtjeve za
JNP dostavlja na uvid Sekretaru Sekretarijata za op3tu upravu i djelatnost.
Nakon pregleda zahtjeva i prilozene dokumentacije Sekretar iste svojim potpisom na
internoj dostavnoj knjizi, potvrduje prijem.

Clan 4

Sekretaru Sekretarijata za op3tu upravu i djelatnost, unosi u posebnu knjigu (za svaki mjesec u toku
godine) sljedece podatke:

- ime i prezime podnosioca zahtjeva uz zabiljesku o predloZenoj visini novéane pomoéi;

- 0 potrebi pozivanja radi dopune dokumentacije u ostavljenom roku ili potrebi odbijanja (ukoliko
se ne radi o socijalnom sluaju; nema prebivaliite na teritoriji opstine Gusinje ili nije rijesen

status stranca ili stalnog boravka u Gusinju ili ukoliko je JNP veé dobio u ranijem period, a da nije
protekao vremenski period od najmanje 6 mjeseci od dana dodjele prethodne pomoéi).



Sekretaru Sekretarijata za opstu upravu i djelatnost, odbiée i nepotpune zahtjeve, kao i zahtjeve
bez tatne adrese stanovanja ili telefonskog broja ukoliko nije dopuna dokumentacije izvriena, u
roku od 15 dana od dana podno3enja zahtjeva.

Sekretaru Sekretarijata za op3tu upravu i djelatnost, nakon ocjene opravdanosti zahtjeva za
pruzanje JNP-a, cijenedi svaki priloZeni dokaz, a posebno imajuci u vidu socijalno-stambeni
status porodice, odnosno pojedinca , vrstu i visinu primanja, prirodu bolesti i njenu teZinu i
godine Zivota, predlaze odredenu visinu pomoéi za svakog podnosioca zahtjeva. i spise predmeta
dostavlja na uvid i potvrdivanje Predsjednici Opétine.

Sekretar za opstu upravu i drudtvene djelatnosti ,moZe izmijeniti predloZenu visinu pomoéi na
nacin $to ¢e istu povedati ili smanjiti. 1zuzetno, kada Sekretar procijeni da je sluéaj podnosioca
zahtjeva specifican u pogledu materijalne i zdravstvene situacije, moze predloziti dodjelu

JNP-i posebnim misljenjem, a o éemu se vodi evidencija u posebnom registru.

Clan 5

Sekretar Sekreterijata za opstu upravu i djelatnost, nakon potvrdivanja visine pomodéi
svojim potpisom, donosi RjeSenje sa sljede¢im podacima:
-ime i prezime lica kome se predlaze pomoé,
- adresa stanovanja,
- podaci o porodici, zdravstvenom stanju, stambenoj situaciji i prihodima podnosioca
zahtjeva i svim ¢lanovima porodice,
- jedinstveni mati¢ni broj,
- Ziro-ra¢un banke na koji ée se izvrsiti uplata odobrenih sredstava,
- broj zahtjeva sa taénim datumom podnosenja i
- na kraju spisak broj lica kojima se predlaze pomo¢ i ukupan iznos odobrenih
sredstava. Kada se potvrdi Spisak predloZenih lica za pruZanje JNP za odredeni mjesec,
donosi Rjesenja i ista se dostavlja Seketaru Sekretarijata za finansije, nakasnije do 10. u
mjesecu za zahtjeve iz prethodnog perioda.

Clan 6

Sekretarka Sekreterijata za opstu upravu i djelatnost sve podnosioce zahtjeva za JNP koji,
shodno odredbama Odluke o socijalnim davanjima opstine Gusinjei ovog Uputstva, ne
ispunjavaju uslove za dodjelu novéane pomo¢i, pismeno obavjestava rjeSenjem o razlozima
odbijanja njihovog zahtjeva, a spise predmeta dostavlja sluzbeniku arhive, radi arhiviranja istih.

Clan 7

Ovo uputstvo stupa na snagu danom dono3enja i sastavni je dio

Broj: 02- G 50
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