DOO ,,KOMUNALNE DJELATNOSTI” GUSINJE

Na osnovu ¢lana 30 stav | Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (., SLlist CG™ b 42711,
57/14.28/15 i 42/17)i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male
vrijednosti (..Sluzbeni list CG™, br. 49/17). lzvrani dircktor, donosi:

PRAVILNIK
za postupanje DOO ,,KOMUNALNE DJELATNOSTI* GUSINJE
prilikom sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti

I. UVODNE ODREDBE

Clan 1
Pravilnikom za postupanje DOO , Komunalne djelatnosti= Gusinje (v daljem teksiu Narucilac) kao
naru¢ioca prilikom sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti. (u daljem 1ekstu: Pravilnik)
definifu se osnove pripreme i vodenja postupaka nabavke male vrijednosti. uz poStovanje nacela
javnih nabavki. za nabavku roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000.00 eura. odnosno za
nabavku radova procijenjene vrijednosti do 30.000.00 eura ako za tu nabavku narucilac ne sprovodi
postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju odgovarajuce
odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan 2

Narucilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke Koji predstavlja jednu
cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.

Naru¢ilac moze da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva budzetom ili na drugi na¢in u skladu sa zakonom i ako je nabav ka predvidena
planom javnih nabavki narucioca.

Clan 3

Naruéilac ne moze sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminise ili
favorizuje bilo kojeg ponudaca.

Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nacin koji osigurava postovanje nacela javnih
nabavki. nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava. nacela obezbjedenja
konkurencije. nacela transparentnosti postupka nabavke i nacela ravnopravnosti.

Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan. nedvosmislen. potpun i neutralan nacin koji osigurava

usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrienje ugovora, a time i za
izradu ponude (npr. mjesto izvesenja. rokovi izvrsenja. posehni zahijevi u pogledu nacina

izvrsenja predmeta nabavke i sticno).

\nhicku. tehnologku, oblikovnu. funkcionalnu ili

Predmet nabavke se odreduje na nacin da predstavlja te
drugu objektivno odredivu cjelinu.



Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka nabavke male
vrijednosti. ukoliko je primjenjivo.

[zratunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu. sa porezom na dodatu
vrijednost (P DV-0m), ukljuujuéi sve opcije i moguc¢a obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost moze se utvrditi na osnovu istrazivanja trzista koje je predhodno uradeno u
vrijeme konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeca u trenutku kada narucilac zatrazi prijedlog cijena ili
ponudu od jednog ponudaca.

II. POSTUPAK NABAVKE MALE VRLJEDNOSTI
Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili vecu od 3.000.00
eura sa PDV-om do 15.000.00 eura za nabavku roba i usluga. odnosno za nabavku radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 3.000.00 eura do 30.000.00 eura.

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se odlukom u pisanom obliku koju donosi ovlas¢eno lice
narucioca u skladu sa Obrazcem (A).

Odluka iz stava 2 ovog clana sadrzi:

I) podatke o naruciocu.

2) vrsta i opis predmeta nabavke.
3) procijenjenu vrijednost nabavke.
4) izvor obezbjedenja sredstava,

5) rok sprovodrnja postupka i

6) druge podatke od znacaja za nabavhku.
Clan 7

Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za javne nabavke narucioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavijanje ponuda. uputi zahtjev za
podnosenje ponuda. javno otvori ponude. sastavi zapisnik 0 pregledu. ocjeni i vrednovanju ponuda.
pripremi prijedlog odluke o izboru najpoveljnije ponude. pripremi prijedlog obavjestenja o ishodu
postupka male vrijednosti. a ako se postupak obustavi. da pripremi prijedlog obavjestenja o obustavi
postupka javne nabavke.

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog ¢lana sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda

(Obrazac 1-u daljem tekstu Zahtjeva) koji sadrzi:

- podatke o naruciocu.

- upustvo ponudac¢ima kako da sacine ponudu.

- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda¢ mora da ispuni.
- podatke o predmetu nabavke.

- nacin odredivanj a predmeta i procij enjene vrijednosti nabavke.

- tehnicke karakteristike ili specifikacije.

- mnacin plaéanja.



- rok isporuke robe. izvodenja radova. odnosno pruzanja usluge.
- Kkriterijum za izbor najpovoljnije ponude.

- rok i nacin dostavljanja ponuda.

- rok za donoSenje obavjedtenja o ishodu postupha nabavke i

- druge informacije:

Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog ¢clana na dokaziv nacin (favom. elekironskom posiom i drugij
uputiti ponudacima.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su. u skladu sa predmetom javne nabavke. obavezni dio
zahtjeva iz stava 2 ovog ¢lana. Narucilac odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u skladu sa
¢lanom 50 Zakona.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda. ponuda¢ moze da dokazuje pisanom
izjavom datom pod punom moralnom. materijalnom i krivicnom odgovornoséu.

Obrazac izjave iz stava 6 ovog ¢lana ¢ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Clan 8
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniza cijena.

Naruéilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologija nacina vrednovanja ponuda po utvrdenom kriterijumu.

Clan 9

Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporuci robu. pruzi vsluge ili izvede radove u skladu sa
uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudaci su obvezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudac¢ izrazava cijenu ponude u eurima.
Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uracunati svi troskovi i papusti.

Ponudag moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moze je
menjati.

Narugilac je obavezan provjeriti da 1i u ponudi postoji racunsha gresha. Ukoliko se utvrdi racunska
greska manja od 3%. narucilac ¢e od ponudaca pisanim putem zatraziti ispravku racunske greske ili
e sam ispraviti racunsku gredku i od ponudata zatraziti da u roku tri dana od dana prijema
obavjestenja o utvrdenoj racunskoj gresci potvrdi prihv atanje ispravke racunske greske. Ispravke se u
ponudi jasno oznacavaju. Ponuda &ija je racunska greska veéa od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

U postupak nabavke male vrijednosti. narucilac poziva najmanje tri potencijalna ponudaca da
podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda iz ¢lana 7 stay 3 se objavi na internet stranici narucioca.




Naéin dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao i rok za dostavljanje
ponude koji ¢e takode narucilac odrediti u svakom zahtjevu za dostavljanje ponuda ne kracim od tri
dana. gdje se navodi tacan datum i vrijeme isteha roka za dostavljanje ponuda.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorshom jeziku, u zatvorenoj koverti na kojoj su na
prednjoj strani napisani tekst .ponuda-ne otvaraj”. naziv i broj javne nabavke. a na poledini naziv. broj
telefona i adresa ponudaca,

Clan 11
Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz clana 6 stav | je javno.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javine nabavke na osnovu uslova i zahtjeva iz
zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja obavjestenja o ishodu postupka.
O prijemu. pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu. pregledu ocjent i
vrednovanju ponuda na Obrascu 2. koji sadrzi:
) podatke o naruciocu.
2) podatke o vremenu pocetka pregleda. ocjene i vrednovanja ponuda.
3) podatke o dostavljenim ponudama. prema redosljedu prijema.
4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda.
5) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama.
6) vrednovanje ponuda.
7) rang lista po silaznom redosledu.
8) prijedlog ishoda postupka.
9) potpis sluzbenika za javne nabavke.
10) potpis ovlaséenog lica narucioca.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podonosi predlog
obaviestenja o ishodu postupka sa pratecom dokumentacijom. na saglasnost  ovlascenojosobi
narucioca.

Obavijestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sacinjava se na (OQbrazcu 3 koji je
sastavni duno ovog Paravilnika) i koji obavezno sadrzi:

1) podatke o naruciocu.

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke.

4) procijenjenu vrijednost nabavke.

5) ishod postupka nabavke.

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo)
7) rang lista ponuda po silaznom redosledu.

8) naziv ponudjaca cija je ponuda izabrana kao najpovoljnija.
9) cijena najpovoljnije ponude.

10) nacin realizacije nabavke.

I1) potpis sluzbenika za javne nabavke.

12) potpis ovlaséenog lica narucioca.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovolinije. kao
najpovoljnija bi¢e izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

7Za izbor najpovolinije ponude doveljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove



navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti ovlas¢ene osobe narucioca 3alje se obavjeitenje o ishodu postupka svim
ponudacima koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka narucilac je obvezan, u roku od tri dana. dostaviti svakom ponudacu
na dokaziv nac¢in (faxom. elektronskom postom ili objavom na internet strani narucioca).

Na obavjeStenje o ishodu postupka nije dopustena 7alba.

Narucilac objavom obavjestenja o ishodu postupka. odnosno izvrienom dostavom na dokaziv nacin
stice uslove za zakljucenje ugovora o nabavei.

Narucilac zadrzava pravo da ponistiti postupak nabavke male vrijednosti. prije ili nakon roka za
dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Obavjestenje o zakljucenom ugovoru o nabavci ili obavjestenje o obustavi postupka male nabavke.
narucilac objavljuje na svojoj internet stranici u roku od tri dana.

Clan 12
Ugovor potpisuje ovlaséena osoba narucioca ili osoba koju ona ovlasti.

Narucilac je obavezan pet godina od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti ¢uvati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedinacni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu narucioca i ponudaca moze se obavljati putem redovne poste, elektronske poste,
telefonom. telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

1. POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRLIEDNOSTI
PREDRACUNOM / PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 3.000,00 eura sa
PDV-om. za robu. usluge i radove. nabavka ¢e se realizovati  direktnim  prihvatanjem
predracuna’profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kod sukcesivaih nabavki,
intelektualnih usluga i slicno) ili drugog odgovarajuceg dokumenta. nakon saglasnosti ovlascene
osobe narucioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom predracunom sprovodi se na nacin koji osigurava
postovanje nacela javnih nabavki. nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava. nacela
obezbjedenja konkurencije. nacela transparentnosti postupka javne nabavke i nacela ravnopravnosti.

Naruéilac je obavezan tri godine od okoncanja postupka nabavke male vrijednosti Cuvati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedinacni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu narucioca i ponudaca moze se obavljati visiti u skladu sa ¢lanom 12 stav 3.

ovog Pravilnika.



Iv. EVIDENCLJIA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 14
O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i
Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zakljucenih ugovora o javnim
nabavkama. evidenciji nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki.

Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izvjestava se u skladu sa ¢lanom |18 Zakona i Pravilnikom o izvjestaju
o sprovedenim postupcima i zakljutenim ugovorima o javnim nabavkama. nabavkama male
vrijednosti i hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz ¢l. 14 i 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za javne
nabavke.

V. SUKOB INTERESA

Clan 16

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ¢l. 16, 171 18 Zakona.

VL. ZAVRSNA ODREDBA
Clan 17

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik. kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune. objavljuje se na internet stranici narucioca

na adresi www.opstinagusinje.me
Clan 18

Obrasci A. 1.2 13 kao i izjava iz ¢lana 6 stav 7 ovog Pravilnika su sastavni dio ovog pravilnika.
Clan 19

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na sajtu DOO _Komunalne djelatnosti
Gusinje, ili sajtu opstine Gusinje.

Broj; 2322
Gusinje: 09.12.2019. godine
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